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SIJAISUUSMÄÄRÄYS JA
SIJAISEN RAPORTOINTI

Sijaisuusmääräys
Sijaisen
henkilötiedot

Sukunimi ja etunimet Henkilötunnus

Tutkinto ja
pätevyys

epäpätevä

pätevä

Sijaisuus

tuntiopettaja

viransijainen

Määrätyt erityistehtävät

Sijaisuusaika

Kuitenkin enintään siihen saakka, kunnes viran/ toimen vakinainen hoitaja ryhtyy hoitamaan virkaa/ tointaan.
Päivämäärä ja
allekirjoitus

Menokohta/
kenen sijaisuus

Raportointi (sijainen täyttää)
Osoitetiedot

Verotustiedot

Pankkitili

Sijaisen
hoitamat tunnit

Päivämäärä ja
allekirjoitus

Paikka ja pvm Allekirjoitus ja nimen selvennys

Paikka ja pvm Allekirjoitus ja nimen selvennys

Postiosoite Postinumero Puhelin

Verotuskunta Veroprosentti

Pankkitilin nro

Tutkinto

Menokohta Kenen sijaisuus

Pvm
Pidetyt tunnit /
työj. tuntimäärä

Koulumuoto/
oppiaine

Ruokailukertoja

valvontaan 
kuuluvia

ei valvontaan 
kuuluvia

Tunnit yhteensä Luokat
1–6 7–9

lukio

62
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Pvm
Pidetyt tunnit /
työj. tuntimäärä

Koulumuoto/
oppiaine

Ruokailukertoja

valvontaan 
kuuluvia

ei valvontaan 
kuuluvia

Tunnit yhteensä Luokat
1–6 7–9

lukio

Pvm
Pidetyt tunnit /
työj. tuntimäärä

Koulumuoto/
oppiaine

Ruokailukertoja

valvontaan 
kuuluvia

ei valvontaan 
kuuluvia

Tunnit yhteensä Luokat
1–6 7–9

lukio

Kunta/viranomainen

Päivämäärä §

KÄÄNNÄ



Sijaisen
hoitamat tunnit
(jatkoa)

Päivämäärä ja
allekirjoitus

Paikka ja pvm Allekirjoitus ja nimen selvennys

Pvm
Pidetyt tunnit /
työj. tuntimäärä

Koulumuoto/
oppiaine

Ruokailukertoja

valvontaan 
kuuluvia

ei valvontaan 
kuuluvia

Tunnit yhteensä Luokat
1–6 7–9

lukio

Pvm
Pidetyt tunnit /
työj. tuntimäärä

Koulumuoto/
oppiaine

Ruokailukertoja

valvontaan 
kuuluvia

ei valvontaan 
kuuluvia

Tunnit yhteensä Luokat
1–6 7–9

lukio

Pvm
Pidetyt tunnit /
työj. tuntimäärä

Koulumuoto/
oppiaine

Ruokailukertoja

valvontaan 
kuuluvia

ei valvontaan 
kuuluvia

Tunnit yhteensä Luokat
1–6 7–9

lukio

Valituskielto

Oikaisuvaati-
musoikeus

Oikaisuvaati-
musviran-
omainen

Oikaisuvaati-
musaika ja
sen alkaminen

Oikaisuvaati-
muksen sisältö
ja toimitta-
minen

Lisätietojen
antaja

Päätökseen ei saa hakea muutosta valittamalla. (KuntaL 89.1 §)

Valitusviranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdään, osoite ja postiosoite, sähköposti, fax (lautakunta/ hallitus)

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen tiedoksisaannista. Kunnan jäsenen katsotaan saaneen päätöksestä
tiedon kun pöytäkirja on asetettu yleisesti nähtäväksi. Asianosaisen katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta
näytetä, seitsemän päivän kuluttua kirjeen lähettämisestä, saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaanti-
todistukseen merkittynä aikana.

Kunnallisen virkaehtosopimuslain 26 §:n perusteella viranhaltija ei saa valittamalla hakea muutosta tähän päätökseen sillä
perusteella, että virkaehtosopimusta olisi virheellisesti sovellettu tai tulkittu eikä saattaa sitä oikaisuvaatimuksin tai hallintoriita-
asiana käsiteltäväksi, jos hänellä tai viranhaltijayhdistyksellä on oikeus panna asia vireille työtuomioistuimessa. Myöskään
työntekijällä ei ole valitusoikeutta silloin, kun hänellä tai työntekijäyhdistyksellä on oikeus panna asia vireille työtuomio-
istuimessa. Asian vireillepano työtuomioistuimessa edellyttää pääsopimuksen tai työehtosopimuksen mukaisia neuvotteluja.

Päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Oikaisuvaatimuksen saa tehdä se, johon päätös on
kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa (asianosainen) sekä kunnan jäsen.

Nimi ja yhteystiedot

Oikaisuvaatimuskirjelmässä on ilmoitettava
– päätös, johon haetaan muutosta
– miltä kohdin päätökseen haetaan muutosta ja mitä muutoksia siihen vaaditaan tehtäväksi
– muutosvaatimuksen perusteet.

Oikaisuvaatimuskirjelmässä on ilmoitettava oikaisuvaatimuksen tekijän nimi ja kotikunta. Jos oikaisuvaatimuksen tekijän
puhevaltaa käyttää hänen laillinen edustajansa tai asiamiehensä tai jos oikaisuvaatimuksen laatijana on joku muu henkilö,
oikaisuvaatimuskirjelmässä on ilmoitettava myös tämän nimi ja kotikunta. Lisäksi on ilmoitettava postiosoite ja puhelin-
numero, joihin asiaa koskevat ilmoitukset oikaisuvaatimuksen tekijälle voidaan toimittaa.

Oikaisuvaatimuskirjelmään on liitettävä päätös, josta valitetaan, alkuperäisenä tai jäljennöksenä sekä todistus siitä, minä
päivänä päätös on annettu tiedoksi tai muu selvitys oikaisuvaatimusajan alkamisen ajankohdasta.

Oikaisuvaatimuskirjelmään on liitettävä asiakirjat, joihin oikaisuvaatimuksen tekijä vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niitä
ole jo aikaisemmin toimitettu viranomaiselle. Asiamiehen on liitettävä valtakirja sen mukaan kuin hallintolain 12 §:ssä
säädetään.
Oikaisuvaatimusasiakirjat on toimitettava oikaisuvaatimusviranomaiselle viimeistään oikaisuvaatimusajan viimeisenä päivänä
ennen viraston aukioloajan päättymistä. Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, vapun-
päivä, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa asiakirjat toimittaa viranomaiselle ensimmäisenä sen jälkeisenä arki-
päivänä. Asiakirjat toimitetaan viranomaisen asiointiosoitteeseen lähettäjän omalla vastuulla. Tämä voidaan tehdä myös
postitse, sähköisesti tai lähetin välityksellä. Postiin asiakirjat on jätettävä niin ajoissa, että ne ehtivät perille ennen oikaisu-
vaatimusajan päättymistä.

Oikaisuvaatimuksen tekijän/ laillisen edustajan/asiamiehen on allekirjoitettava oikaisuvaatimuskirjelmä.

Tiedoksianto
asianosaiselle

Päätöksen
nähtäväksi
asettaminen

Pvm
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